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Basiswissen für die Praxis  | Grundwissen

Ziel

Sie kennen sich mit dem Computer unzureichend aus 
oder benutzen ihn als einfaches Schreibgerät? Dann 
sollten Sie sich für dieses Seminar anmelden. Wir 
vermitteln Ihnen das notwendige Basiswissen, um mit 
einem Computer selbständig umgehen zu können.

Inhalte

	Grundbegriffe der EDV
	Arbeitsweise des PCs
	Arbeiten mit dem Betriebssystem
	Datenverwaltung
	Umgang mit der Zwischenablage

Vorkenntnisse keine

Gebühr  Euro 278  /  12 Unterrichtseinheiten 

Termine

V Januar
24/BW-01

Mo 22.01.
08:30-12:00

Di 23.01.
08:30-12:00

Do 25.01.
08:30-12:00

V März
24/BW-02

Mo 25.03.
08:30-12:00

Di 26.03.
08:30-12:00

Mi 27.03.
08:30-12:00

N April
24/BW-03

Mo 15.04.
13:00-16:15

Mi 17.04.
13:00-16:15

Fr 19.04.
13:00-16:15

T Juni
24/BW-04

Di 18.06.
08:30-16:15

Mi 19.06.
08:30-12:00

V September
24/BW-05

Mo 09.09.
08:30-12:00

Di 10.09.
08:30-12:00

Do 12.09.
08:30-12:00

V November
24/BW-06

Mo 11.11.
08:30-12:00

Di 12.11.
08:30-12:00

Do 14.11.
08:30-12:00

T Dezember
24/BW-07

Di 03.12.
08:30-16:15

Mi 04.12.
08:30-12:00


