Lexware I Finanzbuchhaltung

Ziel
Intensivkurs

Vorkenntnisse

Gebihr

Einzelblécke
Block 1
Block 2
Block 3
Block 4
Block 5
Block 6

Grundwissen
Block 1 bis 3

Aufbau
Block 4 bis 6

Intensiv
Block 1 bis 6

Nach dem Kurs sind Sie in der Lage, das Tagesgeschaft
mit den Buchungserfassungen zu erledigen. Sie kdnnen
Auswertungen und Berichte erstellen, den Kontenrah-
men an die individuellen Bediirfnisse des Unterneh-
mens anpassen und Jahresabschlisse erstellen. Die
Sicherung der Daten bildet den Abschluss des Kurses.

Fiir Block 1 keine; fiir die weiteren Blocke: Grundlagen
der Buchfiihrung, praktischer Umgang mit dem PC und
Kenntnisse in Windows. Kenntnisse in einem Anwen-
dungsprogramm sind empfehlenswert.

Die Blocke bauen aufeinander auf.

- @
« ESF

Chancen Sz

» Euro 105 / 4 Unterrichtseinheiten
» Euro 208 / 8 Unterrichtseinheiten
» Euro 208 / 8 Unterrichtseinheiten
» Euro 208 / 8 Unterrichtseinheiten
» Euro 105 / 4 Unterrichtseinheiten
» Euro 208 / 8 Unterrichtseinheiten

» Euro 450 / 20 Unterrichtseinheiten
» Euro 500 / 20 Unterrichtseinheiten

» Euro 940 / 40 Unterrichtseinheiten

Inhalte

Block 1 - Grundlagen

» Grundlagen der Buchfiihrung

» Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GoB)
» Definition Abschlisse / Konten

Block 2 - Anlegen Grunddaten

» Neuanlage einer Firma

» Stammdatenerfassung

» Verschiedene Sachkontenrahmen (SKR)
» Anpassen des Kontenplans

Block 3 - Erfassung und Auswertung

» Buchungserfassung: Stapel- und Dialogbuchen,
Eroffnungsbuchungen, Buchen von Belegen
Kassen- und Bankbelege

Auswertungen

Offene-Posten-Buchhaltung

vvyy

Block 4 - Spezielle Buchungen |
Splitbuchungen

» Buchungen mit Kostenstellen

» Grundlagen des Umsatzsteuerrechts
» Umsatzsteuervoranmeldung

v

Block 5 - Spezielle Buchungen Il
» Buchungen Lohn und Gehalt
» Abschreibungen, GWG

Block 6 - Abschlussarbeiten
» GUV und Bilanz
» Neues Buchungsjahr
(mit und ohne Saldenibernahme)
» Datensicherung und -rickfiihrung
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Intensiv-Seminar / 40 UE Intensiv-Seminar / 40 UE
Grundwissen / 20 UE Aufbauwissen / 20 UE
Block1/4 UE Block 2 / 8 UE Block 3 /8 UE Block 4 / 8 UE Block 5 /4 UE Block 6 / 8 UE
Mo 05.02. Di 06.+Mi 07.02. Do 08.+Fr 09.02. Mo 19.+Di 20.02. Mi 21.02. Do 22.+Fr 23.02.
N | Februar 13:00-16:15 13:00-16:15 13:00-16:15 13:00-16:15 13:00-16:15 13:00-16:15 24/LEW-01
1 | Mara Mo 18.03. Mo 18.03. 13:00-16:15 | Di19.03. 13:00-16:15 Mi 20.03. 13:00-16:15 Do 21.03. Fr 22.03. 20/LEW-02
08:30-12:00 DI 19.03.08:30-12:00 | Mi20.03.08:30-12:00 Do 21.03. 08:30-12:00 13:00-16:15 08:30-16:15
o Mo 13.05. Di 14.+Mi 15.05. Do 16.+Fr 17.05. Mo 10.+Di 11.06. Mi 12.06. Do 13.+Fr 14.06.
V | Mai/luni 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 24/LEW-03
7 i Mo 08.07. Mo 08.07. 13:00-16:15 | Di09.07. 13:00-16:15 Mi 10.07. 13:00-16:15 Do 11.07. Fr 12.07. 24/LEW-04
uli 08:30-12:00 DI 09.07.08:30-12:00 | Mi10.07.08:30-12:00 Do 11.07. 08:30-12:00 13:00-16:15 08:30-16:15
Mo 02.09. Di 03.+Mi 04.09. Do 05.+Fr 06.09. Mo 09.+Di 10.09. Mi 11.09. Do 12.+Fr 13.00.
V' | September 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 08:30-12:00 24/LEW-05
Di 05.11. Mi 06.11. Do 07.11. Di 12.11. Mi 13.11. Do 14.11.
T | November 08:30-12:00 08:30-16:15 08:30-16:15 08:30-16:15 08:30-12:00 08:30-16:15 24/LEW-06

Gerne schulen wir Sie an lhrem Arbeitsplatz mit lhrem individuellen
Kontenrahmen.

Auch fiir die Kassenfiihrung in Vereinen sind wir Ilhr kompetenter
Ansprechpartner. Gerne unterstiitzen wir Sie beratend oder fiihren
die gesamte Umsetzung durch.






